UBND PHUONG BIEN BIEN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON THANH TRUONG Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6 99/QD-MNTT Pién Bién, ngay 03 thang 02 ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché nang béc lwong trudéc thoi han dbi véi can bd, vién chiec va
ngwoi lao dong tai trwdong mam non Thanh Trudng

Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong sb 72/2025/QH15;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat sé 64/2025/QH15 dugc
stra doi, bo sung bai Luat s6 87/2025/QH15;

Can ctr Luat Céan b, céng chuc sd 80/2025/QH15; Can ct Luat Vién chic
s6 58/2010/QH12 dugc sira d6i, bo sung bai Luat sb 52/2019/QH14;

Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng sé 06/2022/QH15; Can ¢t Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctua Chinh pha vé ché d6 tién luong
dbi véi can bo, cong chic, vién chic va luc luong vil trang dugc sira doi, bd sung
boi Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07 thang 3 nim 2012 caa Chinh phu vé sira
d6i Piéu 7, Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Muc | Bang phu cap chtc vu lanh
dao (bau cir, bo nhiém) trong cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cia Nha
nudc, co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan va Céng an nhan dan ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP; Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19
thang 02 nam 2013 cua Chinh pha stra ddi, b6 sung mot s diéu caa Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctua Chinh pha vé ché d6 tién luong
dbi vai can b, cdng chuc, vién chic va luc luong vil trang;

Cian ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua Bo
truong Bo Noi vu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va
nang bac luong trudc thoi han d6i véi can bo, cong chuc, vién chitc va nguoi lao
dong duogc sira doi, bo sung bai Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6
nam 2021 cta Bo truong Bo Noi vu sira dbi, bo sung ché do nang bac luong
thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cip tham nién vuot
khung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

Cian ¢ Vian ban hop nhat s6 02/VBHN-BNV ngay 02 thang 5 nam 2022
cia Bo Noi vu hop nhat Thong tu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong



thudng xuyén va nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo, cdng chic, vién
chue va nguoi lao dong;

Cin ct Quyét dinh s6 45/2022/QD-UBND, ngay 17 thang 11 nim 2022 cua
UBND tinh Bién Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip té chac bo may, bién
ché, can bo, cong chuc, vién chirc, ngudi quan 1y doanh nghiép thudc tinh Dién
Bién;

Can ct&r Quyét dinh s6 979/QD-UBND ngay 2/12/2025 vé viéc ban hanh Quy
ché nang bac luong trudc thoi han d6i véi can bo, cdng chic, vién chic, va nguoi
lao dong trong cac co quan don vi thugc UBND phuong Dién Bién Phu;

Theo d& nghi cia bo phan ké toan nha trudng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong trudc
thoi han doi véi can bo, vién chic va nguoi lao dong tai trudng mam non Thanh
Truong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bo phan ké toan,
chuyén mon, thi dua khen thudng va cd nhan cé lién quan chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 2;
-Luu VT

Kiéu Thanh Huyén



QUY CHE
Nang bac lwong truéc thei han ddi véi can b, vién chike va nguoi lao
déng tai tredng mam non Thanh Trudng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 99/0P-MNTT ngay 03 thang 12 nam
2025 cua Hiéu trucng trieong mam non Thanh Truong)

Chwong I QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh Quy ché nay quy dinh vé viéc nang bac luong trudc
thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vy ddi véi can b, vién
chtrc va nguoi lao dong tai truong mam non Thanh Truong.

2. Péi twong ap dung

Cén bo, cong chirc, vién chiic xép luong theo cac bang luong chuyén mén,
nghiép vu, thira hanh, phuc vu lam viéc trong cac co quan nha nuwdc va trong cac
don vi sy nghiép cong 1ap thuoc UBND phudng Dién Bién Pha, gom: Céan bo, gido
vién, nhan vién trong nha truong thudc dién xép luong theo ngach, bac hanh chinh
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

Picu 2. Nguyén tiac xét nang lwong truéc thoi han

1. Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi han phai dam bao
tinh chinh xéc, céng bang, dan chu, cong khai, kip thoi, ding quy trinh, tham
quyén theo quy dinh; khdng gy mat doan két; dong vién khich I& can b, vién
chtrc, ngudi lao dong tham gia phong trao thi dua dat dwoc nhiéu thanh tich, gop
phan hoan thanh va hoan thanh xuat sac cac nhiém vuy.

2. Viéc nang bac luong trude thai han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhiém vu phai can ctr vao thanh tich dat dugc cua can bg, vién chirc va nguoi
lao dong hang nam. Thanh tich da duoc tinh dé xét nang bac luong trudc thoi han
lan nay thi khong dugc tinh dé nang bac lwong trudc thoi han lan sau.

3. Khéng thuc hién hai lan lién tiép nang bac lwong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thyuc hién nhiém vu.

4. Viéc xét nang bac luong trudc thoi han theo tiéu chuan thir ty vu tién
thanh tich khen thuong tir cao xudng thap; tir ngudi ¢d thanh tich nhiéu hon dén
ngudi ¢6 thanh tich thap it hon cho dén hét chi tiéu nang bac luong trudc thoi han
theo quy dinh.



5. Trudong hop ngay ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han sau thoi
diém duoc tinh huong bac lwong mdi thi can b, vién chic, ngudi lao dong duoc
truy linh tién lwong va truy linh nép bao hiém x& hoi phan chénh léch tién luong
tang thém gitra bac lwong mai so vai bac luong ci.

6. Nhirng vién chirc, nguoi lao dong da dua thoi gian nang bac Iuvong thuong
xuyén theo quy dinh (du 36 thang hoac 24 thang) trong nam xét nang bac luong
truéc thoi han thi khdng thude d6i twong xét nang bac luong trude thoi han coa
nam x¢&t nang luong.

7. Ngoai cac quy dinh tai Quy ché nay, viéc nang bac luong trudc thoi han
do lap thanh tich xuat sic cua cac trudong hop thudc dién tinh quan Iy phai cin ctr
cac quy dinh khéac (néu c) cia co quan co tham quyeén.

Chuong I1 CAC QUY PINH CU THE VE XET NANG BAC LUONG
TRUOC THOI HAN

Piéu 3. Tham quyén nang bac lwong truéc thoi han

1. B6i voi can b, vién chic, nguoi lao dong thuoc dien UBND phudng
quan ly: Chu tich UBND phuong 1a nguoi quyét dinh nang bac luong truge thoi
han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vy doi véi vién chirc va nguoi
lao dong thuéc UBND phuong.

Piéu 4. Thoi diém xét, quyét dinh nang bac lwong trwéc thoi han

Viéc thuc hién xét nang bac lwong trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vu mdi nam 01 1an, clng véi thai diém thuc hién xét nang
bac luwong thuong xuyén dot 2 hang nam.

Picu 5. Piéu kién ap dung xét nang bac lwong trwéc thai han

Can bo, vién chtc va nguoi lao dong chua xép bac luong cudi cling trong
ngach hoac trong chiic danh nghé nghiép, c6 du cac diéu kién sau day 5 thi dugc
xét nang bac luong trudc thoi han téi da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh do
lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu:

1. Pat du 02 tiéu chuan sau:

a) Tiéu chuan 1: Puoc cap c6 thim quyén danh gia va xép loai chét luong &
muc tir hoan thanh tét nhiém vu tro 18n trong suét thoi gian gitr bac lwong hién
huong tinh dén thoi diém dé nghi xét nang bac luong trudc thoi han.

b) Tiéu chuan 2: Khdng trong thoi gian bi xem xét ky luat hozc khdng vi
pham Ky luat mot trong cac hinh thic khién trach, canh céo trg 1én trong suét thoi



gian giir bac lwong hién huong tinh dén thoi diém dé nghi xét nang bac luong trudc
thot han.

2. Lap duoc thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu da dugc cip c6
tham quyén quyét dinh céng nhan bang vin ban (theo diéu 9 quy ché nay).

3. Tinh dén ngay 31 thang 12 ciia nim xét nang bac lwong trudc thai han con
thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc nang bac lwong thudng xuyén thi duoc xét
nang mot bac luong truéc thoi han t6i da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu 2 Thong tu sé 02/VBHN-BNV ngay 02/5/2022 cia Bo Noi
Vu.

Thai gian giit bac lwong hién tai tinh dén ngay 31 thang 12 cia nim nang
bac lwong truéc thoi han x4c dinh cu thé nhu sau:

a) Tinh dén thoi diém xét nang bac luong, can bo, vién chic, nguoi lao dong
giit ngach hoac chic danh c6 yéu cau trinh d6 dio tao tir cao dang tra 1én co thoi
gian giir bac lwong hién tai du tir 24 thang dén dudi 36 thang.

b) Tinh dén thoi diém xét nang bac luong, can bo, vién chic, nguoi lao
déng gitt ngach hoic chac danh ¢d yéu cau trinh do dao tao tir trung cap tré xuéng
c6 thoi gian gitr bac lwong hién tai du tir 12 thang dén dudi 24 thang.

Picu 6. Ty 1 xét nang bac lwong trudc thei han do 1ap thanh tich xuat
sic trong thuc hién nhiém vu

1. Chi tiéu can b, céng chuc, vién chice va nguoi lao dong duoc nang bac
lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong mot
nam khong qua 10% téng sé can bo, cdng chic, vién chic va nguoi lao dong trong
danh séch tra Iwong cta co quan, don vi.

2. Céch tinh s6 nguoi thudc ty 16 duoc nang bac luong trude thoi han:

a) Ca 10 nguoi trong danh sach tra lwong (khong tinh sé du ra dudi 10
nguoi sau khi lay tong sé nguoi trong danh séach tra luong cua co quan, don vi chia
cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh ¢6 01 nguoi dugc nang bac luong trudc
thoi han do 1ap thanh tich xuat séc.

b) Can ctr vao cach tinh néu trén, vao quy IV hang nam, Nha truong co6 van
ban bao cao UBND phuong (qua Phong Vian hoa - X& hoi) dé theo ddi va kiém tra
vé s6 nguoi trong ty 18 duoc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat
sac cia nam sau lién ké va s6 du ra duéi 10 ngudi don vi.

¢) Uy ban nhan dan phuong cin ctr vao tong sé ngudi trong danh sach tra
lwong du ra dudi 10 nguoi theo bao cdo cua cic co quan, don vi truc thuoc va sé
ngudi trong danh séach tra luong dugc cap c6 tham quyén cho ting thém trong nim



& cac co quan, don vi truc thudc dé giao thém sé ngudi duoc nang bac luong trudc
thoi han do 14p thanh tich xuét siac ngoai sé ngudi thudc ty 1é khdng quéa 10% cua
co quan, don vi truc thudc (trong d6 uu tién cho cac don vi ¢6 dudi 10 ngudi trong
danh sach tra lwong va co quan, don vi hoan thanh tt nhiém vu cong tac), nhung
phai bao dam téng s6 ngudi duoc nang bac lwong trude thoi han do 14p thanh tich
XUAt Sc & cac co quan, don vi truc thude khong vuot qué 10% tong sé ngudi trong
danh sach tra luong tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nam xét nang bac luong trudc
thoi han cda cac co quan, don vi thugc pham vi quan ly.

d) Bén hét quy | ctia nam sau lién ké véi nam xét nang bac luong trude thoi
han, néu co quan, don vi khdng thuc hién hét s6 nguoi trong ty 1& dwgc nang bac
lwong trudc thoi han cia nim xét nang bac luong trudc thoi han (ké ca so nguoi
duoc co quan quan |y cap trén giao thém, néu c6) thi khong dugc tinh vao ty I¢
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic cia cac nam sau.

e) Trong trudng hop don vi ¢6 sé cdng chirc, vién chire, nguoi lao dong dat
thanh tich xuat sic vuot qué chi tiéu 10% thi Hoi ddng xét nang bac luong trudc
thoi han cua co quan, don vi phai xem xét va lya chon ngudi c¢d thanh tich tét nhat
(theo thtr tu wu tién) va chi trinh Hoi dong nang lwong phuong Pién Bién Phu du
s6 luong ngudi trong 10% chi tiéu cho phép; s6 nguoi dat thanh tich xuat sic con
lai ngodi 10% chi tiéu da dé nghi co thé trinh thém dé Hoi dong xét ning luong
xem xét trong tong chi tiéu 10% chung cua cac co quan, don vi truc thuéc phuong
néu chua hét chi tiéu.

f) Truong hop cac co quan, don vi khdng thuc hién hét ti 1é nang luong
truéc thoi han, Hoi dong xét ning luong phuong s& xem xét, diéu chinh ty 1& sb
nguoi dugc nang bac luong trudc thoi han gitra cac co quan, don vi truc thuoc
phuong dé dam bao quyén loi cho cén bo cong chirc vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 7. Thoi gian dwec nang bac lwong truéc thoi han

1. Thoi gian nang bac luong trudc thoi han 1a 12 thang so vai thoi gian quy
dinh.

2. Can ctr thanh tich va cac danh hiéu thi dua, khen thudng cua can bg, cong
chue, vién chue, nguoi lao dong, thu trudng cac co quan, don vi dé nghi Hoi dong
nang luong phuong Dién Bién Phua vé thoi gian nang bac luong trudc 12 thang.

Picu 8. Xac dinh thanh tich dé xét nang bac lwong truéc thoi han

1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian 6
nam gan nhat ddi véi cac ngach va cac chac danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir



cao dang tro 1én (truong hop quy dinh thoi gian nang bac lvong thuong xuyén 36
thang); 4 nam gan nhat déi voi cac ngach va cac chac danh ¢ yéu cau trinh do dao
tao tir trung cap tré xudng (truong hop quy dinh thoi gian nang bac luong thuong
xuyén 24 thang) tinh dén ngay 31 thang 12 ciia nim xét nang bac luong trudc thoi
han. Riéng d6i voi trudng hop da dugc nang bac luong trude thai han thi tat ca cac
thanh tich dat duoc trudc ngay co quyét dinh nang bac luong trudc thoi han trong
khoang thoi gian 06 nim va 04 nim néu tai khoan 1 Diéu nay khéng duoc tinh dé
Xét nang bac luong truéc thoi han cho lan sau. Vi du: Ong Nguyén Vin A, da duoc
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu
tir bac 3 hé sb luong 5,08 ngach chuyén vién chinh (ma s6 01.002) Ién bac 4 hé sb
luong 5,42 ngach chuyén vién chinh tir ngay 01 thang 01 nam 2010. Dén ngay 01
thang 8 nim 2010 ong A dugc Chu tich nudc ky Quyét dinh ting thuong Huén
chuong Lao dong hang ba cho thanh tich cong tac giai doan 2005-2009 (thanh tich
nay cua 6ng A dugc ky sau ngay 01/01/2010 duoc tinh dé xét nang bac luong
truéc thoi han cho 1an sau). Theo quy ché thi thanh tich dwoc ting thuong Huan
chuong Lao dong hang ba duogc xét ndng bac lwong trudc thoi han 12 thang, nhung
theo quy dinh khéng thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do
lap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu nén 6ng A van chi dugc xét nang
bac luong thuong xuyén tir bac 4 1én bac 5 ngach chuyén vién chinh tir ngay 01
thang 01 ndm 2013. Pén ngay 01 thang 01 nam 2015 (sau du 24 thang giir bac 5
ngach chuyén vién chinh), néu ong A du diéu kién xét nang bac luong trudc thoi
han do 14p thanh tich xuat sic & ngach chuyén vién chinh thi thanh tich cong tac
cia 6ng A trong khoang thoi gian tir ngay 01 thang 01 nam 2010 dén ngay 31
thang 12 nam 2015 (trong d6 c6 thanh tich dugc tang thudéng Huan chuong Lao
dong hang ba ngay 01 thang 8 nim 2010) dugc tinh dé xét nang bac luong trudc
thoi han.

2. Trong ciing mét nam, néu dat nhiéu danh hiéu thi dua va hinh thic khen
thuong khac nhau thi chi duoc tinh 01 danh hiéu thi dua hoac hinh thac khen
thudng cao nhat dé xét nang bac luong trude thoi han.

Piéu 9. Cip do thanh tich dwoc xét nang bac lwong trwéc thai han

Céan bo, vién chic, nguoi lao dong dugc xét ndng bac luong trudc thoi han
phai dat mot trong nhitng thanh tich (thanh tich chua duoc sir dung dé nang bac
luong trudc thoi han trude do) nhu sau:

a) Huan chuong lao dong cac hang.



b) Pugc tang 01 trong c&c danh hiéu: Anh hung Lao dong; nha gido nhén
dan; nha gido wu ta; thay thudc nhan dan; thay thudc vu ti; nghé si nhan dan; nghé
sT uu ti; nghé nhan nhan dan; nghé nhan wu t; chién si thi dua toan qudc; chién si
thi dua cap tinh.

¢) Giai thuong H6 Chi Minh hoic Giai thusng Nha nude hoic Giai thuong
quéc té. d) Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu.

e) Bang khen caa Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong.

f) Bang khen trong thuc hién nhiém vu cong tic naim hodc chuyén dé giai
doan 5 nim tré [én cua Uy ban nhan dan tinh, Tinh ay.

g) C6 02 nam duoc cdng nhan thanh tich cac hinh thic sau: Danh hiéu chién
si thi dua co s&; Gidy khen cong tac nam ciia UBND phuong, Gidy khen cua céc
S&, 8 Ban, nganh tinh vé cong tac chuyén moén (Doi véi thanh tich trude thoi diém
01/7/2025 yéu cau Danh hiéu chién si thi dua co sé; gidy khen cia UBND cap
huyén).

h) Can bo quan Iy gioi cap tinh, Giéo vién day gioi cap tinh, gio vién cha
nhiém gioi cap tinh, tong phu trach gioi cp tinh dat dugc 01 lan trong thoi gian
dugc tinh xét.

i) Vién chuc truc tiép dat giai Nhat, giai Nhi, giai Ba; giai A, giai B, giai C
hodc dat huy chuong Vang, Bac, Bong trong cac Ky thi cap bo va tuong duong tr
lén to chuc.

Piéu 10. U'u tién trong xét nang béc lwong truwéc thoi han do 1ap thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu

1. Truong hop trong mot 1an xét nang bac lwong, sé ngudi du tiéu chuan
nang bac lwong trude thoi han do 14p thanh tich xuat sic ¢ ty 1é nhiéu hon ty 18
quy dinh thi vu tién nhiing ngudi c¢é thanh tich cao hon.

2. Thoi gian nang bac luong trude thoi han téi da khong qua 12 thang.

3. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tro 1én ¢ thanh tich, cap do khen thuong
ngang nhau, thi thuc hién wu tién theo thir tu sau:

a) Déi tuong co d6 tudi cao hon, chuan bi nghi huu.

b) Béi tuong chua duoc nang bac luong truge thai han 1an nao.

¢) Pbi tugng c6 cdng trinh nghién cau khoa hoc, sang kién cai tién trong
thuc hién nhiém vu cong tac da duoc cap co tham quyén quyét dinh coéng nhan,
nghiém thu bang van ban dua vao ap dung trong thuc tién cé hiéu qua.



d) Péi twong co thanh tich xuat sic trong ky nang luong trudc d6 nhung
chua dugc nang do vuot qua chi tiéu dé xét; trong ky nay lai 1ap thanh tich xuat sac
trong thuc hién nhiém vu.

e) Béi twong la ni.

f) D6i twong c6 s6 nim cong tac nhiéu hon.

g) béi tugng khéng gitr chic vu.

h) Béi twong c6 muc lwong thap hon.

Piéu 11. Ché @6 nang bac lwong trwéc thoi han do6i véi can b, cong
chirc, vién chire va ngwdi lao dong da co thong bao nghi huu

1. Cén b9, vién chirc va ngudi lao dong da cé théng bao nghi huu, néu trong
thoi gian giir bac lwong duoc cap c6 tham quyén danh gia tir mac hoan thanh tot
nhiém vy tro 18n, khdng vi pham ky luat mot trong cac hinh thac khién trach, canh
cdo, giang chuc, cach chic, néu chua xép bac luong cudi cling trong ngach hoac
trong chizc danh va ké tir ngay cé théng bao nghi huu dén truéc ngay nghi huu con
thiéu tir 12 thang tré xuéng dé dugc nang bac lwong thudng xuyén theo quy dinh
thi dwgc nang mot bac trude thoi han 12 thang so vai thoi gian quy dinh tai Biém a
Khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 02/VBHN-BNV ngay 02/5/2022 cia Bo Noi vu.

2. Trudng hop can b, vién chic vira thude doi twong duoc xét nang bac
lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu, vira c6
thong bao nghi huu, thi duoc chon mot trong hai ché d6 nang bac luong trudc thoi
han quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 3 Thong tu s6 02/VBHN BNV ngay
02/5/2022 cua Bo Noi vu.

Chuwong III QUY TRINH, HO SO XET NANG BAC LUONG TRUOGC
THOI HAN

Picu 12. Quy trinh xét nang bac lwong trudc thoi han

1. Buéc 1: Sau khi ¢6 van ban vé viéc thuc hién nang luong trudc thoi han,
nha truong sé thong bao dén todn bo can bo, vién chic, nguoi lao dong trong toan
truong. Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong binh xét nang luong trudc
thoi han. Can cir chi tiéu nang bac luong truge thoi han theo cach tinh sé nguoi
thugc ty 1 dugc nang bac luong trudc thoi han tai Biéu 6 Quy ché nay tién hanh
xét chon nhitng ngudi du tiéu chuan, diéu kién nang bac luong trudc thoi han. Can
ctr két qua hop xét, Hiéu trudng nha truong lam van ban dé nghi va lap 01 bo ho so



theo quy dinh tai Diéu 13 cua Quy ché nay gui vé UBND phuong (qua Phong Vin
hoa - Xa hoi phuong) xem xét, quyét dinh.

2. Buéc 2: Hoi déng nang luong phuong Dién Bién Phu tién hanh hop xét
trén co s¢ danh sach dé nghi nang bac lwong trude thoi han cia cac co quan, don vi
do Phong Vin hoa - X& hoi phuong téng hop.

3. Budc 3: Can cir két luan cua Hoi dong, UBND phuong ban hanh Quyét
dinh nang bac luong trudc thai han hoac trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh d6i véi cac dbi twgng thudc tinh quan Iy va théng bao cong khai danh sach
nhitng can b, cong chtic, vién chirc, nguoi lao dong dugc néng bac luong trudc
thoi han trén website cia UBND phuong.

Picu 13. Ho so' dé nghi nang bac lwong truéc thoi han

Ho so dé nghi nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sac trong
thuc hién nhiém vu cta co quan, don vi gom co:

1. To trinh dé nghi nang bac luong trudc thoi han cia co quan, don vi (néu
rd s bién ché duogc giao; tong s can bd, cdng chirc, vién chic trong danh sach
huong luong cua co quan, don vi; s6 ngudi dugc nang bac lwong trude thoi han do
lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi, tinh dén ngay
31 thang 12 cua nim trinh cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh). Luu y: Di véi
nhitng don vi ¢ sd luong ngudi 1am viéc ¢6 du dudi 10 nguoi, don vi lua chon
thém ngudi c6 di diéu kién nang bac luong trudc thoi han, 1ap danh sach riéng
trong To trinh d& nghi Hoi dong nang luong phuong giao thém chi tiéu. Bi véi
nhitng don vi ¢6 s6 nguoi co du diéu kién nang bac luong trude thoi han nhiéu hon
10%, lap danh séch riéng s6 ngudi ngoai 10% du diéu kién nang bac luong trudc
thoi han khi d xét theo tht tu wu tién trong T trinh dé nghi Hoi ddng nang luong
phuong xem xét, quyét dinh trong 10% cua tong s6 can bo, vién chic, nguoi lao
dong cua tat ca cac co quan, don vi thuoc phuong.

2. Bién ban hop xét nang bac luong trudc thoi han.

3. Danh sach trich ngang nhitng nguoi duoc nang bac luong trudc thoi han
do lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

4. Ban sao c&c quyét dinh caa cap c6 tham quyén cdng nhan thanh tich cua
can bg, cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong.

5. Ban sao két qua danh gia, xép loai cua can bg, cong chic, vién chic trong
thoi gian gitr bac luwong hién tai.

6. Quyét dinh nang bac luong gan nhat cua can bo, céng chic, vién chuc
(d6i véi truong hop dé nghi nang luong tir bac 2 tro di); Quyét dinh tuyén dung, bo



nhiém vao ngach, hang chtc danh nghé nghiép (ddi véi trudng hop dé nghi nang
luong tir bac 1 1én bac 2).

7. Thong b&o nghi huu (ddi véi truong hop dé& nghi nang bac luong trude
thoi han khi da c¢6 thong bao nghi huu).

Chwong IV TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Phu trach ké toan nha truong co trach nhiém:

a) Hang nim tham muu cho Hiéu trudng trién khai, thuc hién viéc nang
luong trudc thoi han tai can b, vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong.

b) Thu thap hd so cua cac d6i tuong dugc nang luong trude thoi han dé nghi
trinh cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh.

c) Kiém tra viéc nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sac
trong thuc hién nhiém vu cua can b9, vién chire, nguoi lao dong trong nha truong.

d) Hang nam tong hop danh sach nhiing ngudi dugc nang bac lwong trudce
thoi han do 1ap thanh tich xuét sic béo céo hiéu truong theo quy dinh.

2. To trwéng chuyén mon:

a) T6 chirc quén triét, trién khai thuc hién nghiém tac cac quy dinh caa phép
luat va cta nha truong vé viéc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét
sac trong thuc hién nhiém vu.

b) Hang nim t6 chuc ra soat can b, vién chirc va nguoi lao dong trong to
minh phu trach, c6 thanh tich xuét sic dugc cap c6 tham quyén cdng nhan, du diéu
kién duoc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu.

3. Ché dd béo céo:

Hang niam, cic co quan, don vi tong hop bao céo tinh hinh thyc hién nang
bac luong trudc thoi han caa don vi gui vé UBND phudng (qua Phong Vian hoéa -
Xa hoi) cung ky nang lvong thuong xuyén dot 2 hang nam.

Diéu 15. Biéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc phd bién dén céan bo, vién chirc va nguoi lao dong,
dugc cong khai trong don vi.

2. Trong qué trinh thuc hién, phu trach ké toan cé trach nhiém tong hop cac
noi dung phan anh, kién nghi caa vién chitc va nguoi lao dong vé cong tac nang
bac luong trudc thoi han dé trinh Ban giam hiéu va Hoi dong nang luong phuong
Pién Bién Pha xem xét, giai quyét theo quy dinh./.




