UBND PHUONG BIEN BIEN PHU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THANH TRUONG Djc 1ap — Ty do — Hanh Phiic

Sé 03/QD-MNTT Dién Bién Phii, ngay 07 thang 01 ndm 2026

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026
tai truong mam non Thanh Trudng

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THANH TRUONG

Can cir Ludt ngan sach sé 89/2025/QH15¢ia Quéc hdi khé 15;

Can citr Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Ludt Ké toan sé 88/2015/QHI13 ngay 20/11/2015;

Can cit Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh Phii vé viéc
swka doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia
Chinh phii quy dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Thong tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 vé viéc Huéng dan
mot sé ndi dung vé co ché tw chii tdi chinh ciia don vi sur nghiép cong lap; xw ly tai
sdn, tai chinh khi t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir thong ne 03/2026/TT-BTC ngay 01 thang 01 nam 2026 cua B tai
chinh vé viéc Sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Thong twr s6 56/2022/TT-BTC ngay
16 thang 9 nam 2022 cua Bo trwong Bo Tai chinh huwong dan mot s6 néi dung vé
co ché tw chii tai chinh cia don vi sy nghiép cong Idp; xit Iy tai san, tai chinh khi
16 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Ludt sé: 56/2024/QHL5 dwgc Quic hdi mede Céng hoa xd héi chii
nghia Viét Nam khoa XV, ky hop thir 8 thong qua ngay 29 thang 11 nam 2024 sua
doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt chitng kho@n, ludt ké todn, ludt kiém todn déc
lap, luat ngan sach nha nudc, luat quan Iy su dung tai san cong, ludt thué, lugt
thué thu nhdp cd nhdn, ludt du triv Quoc gia, ludt xir Iy vi pham hanh chinh so
56/2023/QH15 ngay 29/11/2024 ciia Quoc héi Viét Nam;

Can cir Nghi dinh 125/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 quy dinh vé
viéc phdn dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh viee
quan ly Nha nudc cua Bo Tai chinh;

Can cir thong tw sé 133/2025/TT-BTC ngdy 24/12/2025 quy dinh vé té chirc
thwe hién du toan ngan sach nha nuwoc nam 2026,

Can cir vao Quyét dinh giao dw todn NSNN nam 2026 sé6 1099/0D-UBND
ngay 19/12/2025 ciia UBND Phuwong Dién Bién Phii vé viéc giao dy todn thu chi
ngan sach phuwong Pién Bién Phu nam 2026,

Can cir vao Nghi quyét s6 02INQ-MNTT ngay 23/9/2025 da dwoc théng qua
tai Hoi nghi vién chucc va nguoi lao dong nam hoc 2025-2026 cua truong mam non
Thanh Truong;

Can cur vao Bién ban lam viéc cua ban soan thdao quy ché chi tiéu noi bo
nam 2026 sé6 01/BB-MNTT ngay 06/01/2026.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo cua
Truong mam non Thanh Truong thuc hi¢n tir nam 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2026. Trong thoi gian
thuc hién c6 ndi1 dung nao can stra doi thi s& do Hoi déng su pham Trudng mam
non Thanh Trudng ban bac sira di cho phu hop.

Piéu 3. Cac tap thé, ca nhan thudc Trudong Mam non Thanh Trudng c6 trach
nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
Kho bac NN; * -

Nhu diéu 2;
Luu VT, KT.

Kiéu Thanh Huyén



QUY CHE
CHI TIEU NOI BO TAI TRUONG MAM NON THANH TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/OD-MNTT
ciia Hiéu truong Truong mdam non Thanh Trwong ngdy 07 thang 01 nam 2026)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc
chi tiéu thong nhit trong pham vi ngudn tai chinh cta don vi, nhim thuc hién moi
nhiém vu thuong xuyén va hoat dong dac thu cua cac bd phan, ddm bdo hoan thanh
nhiém vu chinh tri dugc giao.

Pbi twong ap dung ciia quy ché nay 13 can bo, gido vién, nhan vién va ngudi hoc
cua truong Mam non Thanh Truong trong hoat dong su nghiép gido duc méam non.

Piéu 2. Muc tiéu thue hién quy ché

Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Hiéu truéng nha
truong.

Tao quyén chu dong cho can bd, giao vién, nhan vién va nguoi lao dong trong
nha truong hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao.

Quy ché chi tiéu noi bo 12 cin cir dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong
don vi, thuc hién kiém soat chi ctia Kho bac Nha nudc, co quan quéan 1y cap trén, co
quan Tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Tao su cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, tr d6 ting
thu nhap cho nguoi lao dong.

Phu hop v6i céac chu truong, chinh sach, quy dinh hién hanh cia Nha nudc va tinh
hinh tai chinh cua don vi.

Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2026 nham bai bé nhimg noi dung quy
dinh chua hop Iy trong Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2025 nham dap tmg yéu cau hoat
dong va phat trién cua nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung va thwe hién Quy ché

Trén co s¢ thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va trén
nguyén tic bao dam chi phi va cé tich Iy, truong van dung diéu chinh, b sung mot sd
ché do, dinh muc chi cho phu hop véi thyc té hoat dong ctia nha trudng.

Chi tiéu tai chinh pht hop v&i nhiém vu chinh tri cia nha truong nham ting cudong
cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao, su dung kinh phi c6 hi¢u qua,
tiét kiém, tao diéu kién dé moi ngudi, moi bo phan hoan thanh t6t nhiém vu.

bam bao dan chu, cong khai va thuc hién trén co s& nang sudt, hiéu qua lao dong
cua ca nhan. Can bg, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong cd trach nhi€ém hoan
thanh dinh mirc lao dong theo ding cac van ban phap quy hién hanh cua Nha nudc, cua
Nganh va cua truong.

HJ tro cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong, thi dua khen thudng va cac hoat dong khac nham dong vién, khich 1¢ can bd vién
chtrc va nguoi lao dong phan déu hoan thanh t&t nhiém vu va ting thu nhap cho ngudi



lao dong trong nha truong.

Cac dinh mirc, ché do khong co trong quy ché chi tiéu ndi bo nay thi thuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cap cd tham quyén.

Quy ché chi tiéu ndi b, tiy theo tinh hinh thuc té va kha nang tai chinh ctia nha
truong trong nim ma nha truong sé diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Cac quyét dinh cudi cuing duoc théng qua Hoi ddng su pham nha trudng.

Trudc khi ban hanh quy ché, 1anh dao truong, dd kiém tra ra soat va xem xét lai
quy dinh, quy trinh ban hanh quyét dinh Quy ché chi tiéu ndi bé ndm 2026 thay thé Quy
ché chi tiéu ndi bo nam 2025.

Piéu 4. Cin cir phap 1y va co sé thue té dé xay duwng Quy ché chi tiéu ndi bd

Hé théng tiéu chuan, dinh mirc chi va ché d6 quan ly, st dung kinh phi theo quy
dinh hién hanh cia Nha nudc.

Chirc ning, nhiém vy, t6 chirc bd may va dic diém tinh hinh thue hién nhiém vu
chuyén mon dugc giao.

Dy toan chi ngan sach Nha nuéc giao hang nam thuc hién ché d6 tu chu tai chinh.

Piéu 5. Phan loai don vi

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh Phti vé co ché tu chu
cua don vi su nghi¢p cong 1ap. Truong mam non Thanh Truong thudc loai don vi sy
nghiép cong 1ap co thu (Pon vi sy nghiép nhém 4).

CHUONGII
QUY PINH CU THE

MUC I. NGUON KINH PHI TU CHU

Piéu 6. Nguon kinh phi thwe hién ché d§ tw chi

1. Nguén thu:

Kinh phi ngan sach nha nudc giao;

Cac khoan phi dugc dé lai theo ché do6 quy dinh.

2. Cdc ndi dung chi thuc hién ché dj tw chi

Tién luong;

Tién cong;

Phuy cép luong;

Cac khoan dong gop theo luong;

Khen thudng;

Phiic loi tap thé;

Céc khoan thanh toan khéc cho ca nhéan theo quy dinh;

Céc khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, VS modi trudng...);

Chi vat tu van phong (vin phong pham; cong cu, dung cu vin phong,...);

Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...);

Chi hoi nghi (tai liéu, thué hoi truong, che, nudec,...);

Cong tac phi (Chi khoan cong tac phi, chi phi di lai, phu cap luu trd, thué phong
nghi, ...);

Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

Chi mua sidm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; stra chira thuong xuyén



tai san (ngoai kinh phi giao khong tu cha dé stra chita 16n, mua sdm tai san c¢d dinh);

Chi phi nghiép vu chuyén mén (Hang hoa, vat tu phuc vu nhiém vu chuyén mon,
phién dich, bién dich tai liéu, xay dung van ban quy pham phap luat, ...);

Chi ho tro hoat dong ctia C4c to chuc Pang, doan thé (néu cd);

Chi tiét kiém chi va c4c khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

Piéu 7. Chi thanh toan c& nhan

1. Tién lrong CBVC, tién cong LDHD:

Tién lwong cua vién chirc, ngudi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc, dam bao chi dung, chi du, khong dé cham hodc thiéu lwong cua
CBCCVC vi bét ctr ly do gi khi duoc co quan c6 tham quyén giao du toan kinh phi cho
don vi.

Thuc hién ché do nang luong theo dinh ky (dot), nang luong trude thoi han dam
bao theo ding quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Noi
vu vé hudng din thuc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc
thoi han d6i v6i can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong; Thong tu 03/2021/TT-
BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu stra d6i, bd sung ché do nang bac luong
thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han va ché @6 phu cip tham nién vuot khung
dbi véi vién chtrc va nguoi lao dong; Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2022 cta Chinh phu vé hop dong dbi véi mot sé loai cdng viée trong co quan hanh
chinh va don vi su nghiép cong lap.

Vige chuyén ngach vién chue luong duge tinh theo quy dinh hién hanh khi c6
quyét dinh ctia cip c6 tham quyen

2. Cac khoan phu cap thue hién theo ché dd hién hanh ciia Nha nuéc, gom:

2.1. Phu cép chire vu:

Can ct Thong tu s6 33/2005/TT-BGDPT ngay 08/12/2005 ciia Bo Gido duc va
bao tao quy dinh vé huéng dan tam thoi thuc hién ché do phu cép chuc vu lanh dao
trong cac co so gido duc cong 1ap. Muc phu cip chitc vu lanh dao dbi véi truong mam
non hang I dugc quy dinh nhu sau:

Hi¢u truong: 0,5

Pho hiéu truéng: 0,35

T6 trudng chuyén mon (khéng phan biét hang trudng): 0,2

T6 pho chuyén mon (khong phan biét hang truong): 0,15

Phy cap chuc vu cua t6 truong chuyén mon va to phd chuyén mén cin ctr theo
quyet dinh bd nhiém cua Hiéu truong theo tirng ndm hoc.

2.2. Phu cdp khu vwe:

Can ctr theo Thong tur lién tich s6 23/2025/TT-BNV ngay 24/12/2025 cua Bo Noi
vu vé stra d6i, bd sung mot s6 noi sung cua Thong tu lién tich s6 11/2005/TTLTBNV-
BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05 thang 01 ndm 2005 cua B§ truéng Bo Noi vy, Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B truong Bo Tai chinh va Bo trudng,
Chu nhiém ﬁy ban Dan tdc vé hudng dan thuc hién ché d6 phu cép khu vuc .

2.3. Phu cdp tham nién vuret khung:

Thuc hién theo Thong tu 04/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché d6 phu cip tham nién vuot khung d6i voi can bd, cong chuc,
vién chire. (Céan bo, cong chirc, vién chirc quy dinh tai tiét a diém 1.1 muc II Thong tu
nay, sau 3 nam (da 36 thang) da xép bac luong cudi cung trong ngach hoic trong chirc



danh, dugc huong phu cap tham nién vuot khung bang 5% mirc lwong cua béac luong
cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh do; tir ndm thir tu tr¢ di, moi nam c6 du hai
tiéu chuan huong phu cip tham nién vuot khung duoc tinh huong thém 1%)

2.4. Phu cdp thém nién nghé:

Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 caa Chinh phu vé ché d phu cap
tham nién ddi v6i nha gido;

Céch tinh mirc tién phu cap thAm nién hang thang:

Hé s luong theo chire Muc luong co
Mirc tién danh nghé nghiép vién s0 do Chinh Mirc (%) phu cip
phucidp = chirc cong hé sb phu cap X phu quy dinh X tham nién duogc
tham nién chirc vu lanh dao, phu cap tung thoi ky hudng

tham nién vuot
khung (néu c6) hién hudng

2.4 Phu cdp wu dai nghé:

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh sd 244/2005/QD-TTG Vé ché do
phu cap uvu dai doi voi nha gido dang truc tiép giang day trong cac co sd gido duc cong
1ap va hudng dan tai Muyc I Thong tu lién tich 01/2006/TTLT- BGD&DT-BNV-BTC.

Mtrc phu cap wu dii duoc huong = Muc luong t6i thiéu chung x [hé sd luong
theo ngach, bac hién huong + hé sO phu cap chirc vy lanh dao (néu c¢b) + % (quy theo he
s6) phu cap tham nién vuot khung (neu c6)] x ty 1& % phu cép vu dai (mtrc phu cap 50%
ap dung dbi voi nha gido dang truc tiép giang day trong cac truong mam non & dong
bang, thanh phd, thi x3).

2.5. Phu cip Y té trwong hoc: (Néu co)

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2011/ND — CP ngay 4/7/2011 cua
Chinh phu quy dinh vé ché d6 phu cap uu dai theo nghé d6i véi cong chirc, vién chirc
cong tac tai cac co sd y té cong 1ap. Trong d6 quy dinh vién chirc lam cong tac chuyén
mon y té tai don vi trudng hoc thi thil trudng don vi can cit vao dic thu cong viéc va
nguon thu dé xem xét, quyét dinh nhung khéng vuot qua muic 20% so voi muc luong
ngach, bac hi¢én hudéng cong phu cép chtrc vu lanh dao, phu cép tham nién vuot khung
(néu co) cua ddi twong duoc hudng.

2.6. Phu cdp trach nhigm:

Phu cép trach nhiém ké toan thuc hién theo Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay
27/3/2018 vé viéc hudng din vé thAm quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, thay thé va phu cép trach nhi€ém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach ké toan
ctia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

+ Dbi voi ké toan phu cap trach nhiém: 0,1

Khoan phu cap néu trén khong ding dé tinh dong bao hiém xi hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan.

3. Cé&c khoan trich ngp theo lwong

Céc khoan trich theo luong bao gém: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, kinh phi céng doan. Cac khoan hudng ché do bao hiém xa hoi tra thay
lwong khi CBCCVC, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san.

3.1. Poi twgng tham gia:

DPoi tuong tham gia ché do bao hiém x& hoi, bao hiém y té, gém: Vién chuc va
nguoi lao dong trong nha truong;


https://luatduonggia.vn/quyet-dinh-244-2005-qd-ttg-ngay-06-10-2005-cua-thu-tuong-chinh-phu/
https://luatduonggia.vn/thong-tu-lien-tich-so-01-2006-ttlt-bgddt-bnv-btc/
https://luatduonggia.vn/thong-tu-lien-tich-so-01-2006-ttlt-bgddt-bnv-btc/

3.2. Murc trich ngp

Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép: Thuc hién theo quy dinh
cta Nha nudc.

3.3. Quy trinh, ho so, thii tuc thwe hién

Pbi v6i cac khoan bao hiém xa hi tra thay lwong (nghi 0 6m, nghi thai san): Thuc
hién theo quy dinh ctua Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 va Nghi dinh sb
58/2020/ND-CP ngay 27/5/2020 quy dinh mic dong bao hiém xa hoi bat bude vao quy
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

Cham nhit trong vong 45 ngay ké tir ngay tr¢ lai lam viéc, CBCCVC, nguoi lao
dong co trach nhiém gui hd so thanh toan ché do bao hiém xa hoi vé cho Ké toan, cu thé
nhu sau:

* Poi véi ché dé thai san:

Gidy dé nghi thanh toan;

Gidy chung sinh hodc Giay khai sinh (ban sao hoic ban sao c6 cong chimg)
hoic trich luc Gidy khai sinh ctia con;

G1ay chimg nhan phau thuat (trong truong hop dé mo) cua nguoi me.

* Poi voi truong hop nghi do ém dau, kham thai, hit thai: H5 so dé nghi thanh
toan gdm:

Gidy dé nghi thanh toan;

Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chung thuc) ddi véi truong hop diéu tri noi
tri hodc Gidy chuing nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy dinh do co s¢ Kham
chita bénh cip. Truong hop ngudi lao dong mac bénh dai ngay ngoai thoi gian diéu tri
ndi tra con co6 thoi gian diéu tri ngoai tru: Phiéu hoi chan (ban sao) hoac Bién ban hoi
chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé diéu tri;

Truong hop nghi chdm séc con 6m: Gidy ra vién (ban chinh hoic ban sao
chung thuc) hodc s6 y ba cua con (ban chinh hodc ban sao ching thyc).

Ké toan khong chiu trach nhiém vé sy chdm tré do CBCCVC va ngudi lao dong
khéng kip thoi giri hd so thanh toan ché do bao hiém xa hoi theo thoi gian quy dinh.

4. Ché d6 1am viéc ciia gido vién mam non.

Can ctr theo quy dinh tai Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam
2011 ctia BO Gido duc va Pao tao quy dinh vé ché d6 lam viéc d6i véi gido vién mam
non

5. Ché dd chi tra tién lam thém gio.

5.1. Poi véi gido vién

Thuce hién theo quy dinh tai Diéu 5 thong tu 21/2025/BGDDT ngay 23/9/2025 Bo
gido duc va dao tao Quy dinh ché do tra tién luong day thém gid dbi v4i nha gido trong
cac co s¢ giao duc cong lap. Cu thé nhu sau:

Chi thanh toén tién luong day thém gio & don vi thiéu s6 lwong nha gido do céap
c6 tham quyén phé duyét. Pon vi khong thiéu nha gido thi chi duoc thanh toan tién
lwong day thém gio khi ¢6 nha gido nghi 6m, nghi thai san theo quy dinh ciia Luat Bao
hiém x& hoi hodc di hoc tap, bdi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia
nhimg cong viéc khac (sau day goi chung la di lam nhiém vu khac) do cap c6 tham
quyén phan cong, diéu dong phai bd tri nha gio khac day thay.



‘ Téng tién luong cua 12 S tuan giang day hoac day tre
Tién luong thang trong nam hoc (khong bao gom s6 tuan dy phong)
Olgioday = X

Pinh muc gio day/ndm 52 tuan

5.2. Doi véi vién chire va nguoi lao dong:

Thuc hién theo BO luat Lao dong nam 2019 (BLLD 2019) va Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh Phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong.

Cu thé, d6i véi nguoi lao dong huong luong theo thoi gian, dugc tra luong 1am thém
gi0 khi lam vi¢éc ngoai thoi gido lam viéc binh thuong do nguoi st dung lao dong quy
dinh theo Piéu 105 Bo luat Lao dong.

Can ct theo Piéu 107 BLLD 2019, Nguoi str dung lao dong (NSDLD) duoc su
dung NLD lam thém gio khi dp g di cac yéu cau sau:

- Phai duoc sy dong v ctia ngudi lao dong.

- Bao dam sb gio lam thém cta nguoi lao dong khong qua 50% sb gid lam viée
binh thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh thoi gio lam viée binh thuong
theo tuan thi tong sd gio lam viéc binh thudng va s6 gid lam thém khong qua 12 gio
trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang.

- Bao dam s6 gio 1am thém cta ngudi lao dong khong qua 200 gio trong 01 ndm.

Theo quy dinh tai Piéu 98 BLLD 2019 va hudng dan tai cac Piéu 55, 57 Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP thi tién lwong 1am thém gid dugc tinh nhu sau:

- Péi v6i NLD huong luong theo thoi gian, duoc tra lwong 1am thém gid khi lam
viéc ngoai thoi gio lam viéc binh thuong do Nguoi st dung lao dong quy dinh theo
Piéu 105 Bo Luat lao dong. Tién luong thuc tra cta cong viéc dang 1am vao ngay lam
viéc binh thuong dugc xdc dinh theo theo diém a khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh pha hudng din Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Theo Khoan 3 Piéu 55 Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14-12-2020 cua
Chinh phu quy dinh. D6i v6i Nguoi lao dong lam thém gio vao ngay 18, tét tring vao
ngay nghi hang tuan thi duoc tra lwong lam thém gio vao ngay nghi 18, tét. Truong hop
lam thém gid vao ngay nghi bu khi ngay 18, tét tring vao ngiy nghi hang tuan thi NLD
duogc tra luong lam thém gid vao ngay nghi héng tuan.

- Theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu 98 B¢ Luét Lao dong nam 2019 quy
dinh, nguoi lao dong lam thém gid duoc tra luong tinh theo don gia tién luong hoac tién
lwong thyc tra theo cong viéc dang lam nhu sau: Vao ngay thuong, it nhat bang 150%;
Vao ngay nghi hang tuan, it nhat bang 200%; Vao ngay nghi 18, Tét, ngay nghi co
huong luong, it nhat bang 300% chua ké tién luong ngay 18, Tét, ngay nghi co6 hudng
lwong ddi v&i nguoi lao dong huéng luong ngay. cu thé:

7 Tién lwong gior thue Mec it nhat RO
Tiénlwong _ e e aE e T So gio lam
othemas s tra cua ngavlam viéc x  150% hoac 200% tha
SIS binh thueong hoic 300% =

- Theo quy dinh tai Dléu 57 Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14-12-2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua B Luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong, Khoan 2 Piéu 98 Bo Luat Lao dong nim



2019, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém thi dugc tra thém it nhat bfmg 30% tién
lwong tinh theo don gid tién lwong hodc tién lwong thyc tra theo cong viée ciia ngdy lam
vi€c binh thuong. Nguoi lao dong lam thém gido vao ban dém thi ngoai viéc tra luong
theo quy dinh trén, nguoi lao dong con duge tra thém 20% tién luong tinh theo don gia
tién lwong hodc tién luong theo cong viéc 1am vio ban ngdy cta ngay lam viéc binh
thudng hodc ciia ngdy nghi hang tuan hodc cta ngay nghi 18, Tét.

Pbi v6i nguoi lao dong hudng luong theo thoi gian, tién luong 1am thém gid vao
ban dém duoc tinh nhu sau:
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tét, ngay nghi c6 huong leong

6. Chi cong tac phi va ché do phép nim

6.1. Ché dé cong tdc phi:

Thuce hién theo Théng tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/03/2025 Quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi v6i cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong
1ap; Nghi quyét sé 15/2025/NQ-HDND, ngay 14/11/2025 cia HDND tinh Dién Bién.
V/v quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi cua cic co quan, don vi trén dia
ban tinh Pién Bién. Cac ddi twong khoan trén néu di coéng tac trong dia ban Phuong
Pién Bién Pha va Phuong Muong Thanh thi khong dugc thanh toan tién theo cong 1énh,
khi di cong tac ngoai Phuong Pién Bién Phi va Phuong Mudng Thanh theo su diéu
dong cua cap trén duoc thanh toan theo diing quy dinh ctia nha nudc.

6.1.2. Tiéu chudn thanh todn vé tau xe va mdy bay di cong tic trong nwéc:

Cin cir khao ¢ dieu 3 cua Nghj quyét so 15/2025/NQ-HDND, ngay 14/11/2025
cua HDND tinh Dién Bién. Can bo lanh dao p() hﬁé sO0 phu cap chuc vu tu 0,5 dén dudi
0,8 dugc thanh toan vé may bay theo hang ghé pho thong.

Déi véi cac d6i tuong con lai: do yéu cau cong tac Thu trudng don vi cin clr vao
kha nang ngan sach co6 thé quyét dinh cho di va dugc thanh toan tién vé may bay theo
hang ghé pho thong.

Nguoi di cong tac khong thude cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d
khoan nay, néu di bang phuong tién may bay thi chi dugc thanh toan theo gia cudc van
tai 6 t0 hanh khach cong cong thong thuong (khi c6 vé may bay).

Can bo vién chirc va ngudi lao dong di cong tac theo quyét dinh néu khong co xe
cong vu thi dugc thanh toan theo hoa don vé xe thong thuong theo quy dinh.

6.1.2. Phu cdp lwu trii

- Mtic phu cap luu tri dé tra cho nguoi di cong tac 300.000 dong/ngay.

- Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thu truéng co quan,
don vi quyét dinh mrc chi cu thé cho phu hop, nhung khéng qua 200.000 dong/ngay.



- Cén b0, cong chure, vién chuc va nguodi lao dong & dét lién duoc ctr di cong tac
lam nhiém vu trén bién, dao thi dugc huéng muc phu cép luu tra: 400.000
ddéng/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (ap dung cho ca nhimg ngay lam viéc trén bién,
dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).

6.1.3. Tién thué phong nghi:

a) Thanh toan theo hinh thirc khodn:

- Pi cong tac ¢ thanh phd truc thudc Trung wong mirc khoan: 600.000 dong/ngay/
nguoi.

- Pi cong tac tai cac tinh (ndi tinh, ngoai tinh) muc khoan: 500.000 dong/ ngay/
nguoi.

b) Thanh todn theo héa don thuee té

Trong trudng hop dic biét khi di mot minh hodc 16 ngudi muc khoan tién thué
phong nghi khong du thué phong nghi. Khi Hiéu truong dong ¥ phé duyét thanh toan,
duoc thanh toan theo héa don hop phap, hop 1é theo quy dinh hién hanh muc t6i da
khdng qué 1.400.000 déng/ ngay/phong theo tiéu chuin hai ngudi/mot phong; Pi cong
tac tai cac tinh (ndi tinh, ngoai tinh): 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi/mot phong.

- Sb ngay dugc thanh toan cong tac phi:

Thoi gian thanh toan cong tac phi cho 01 lan di cong tac dugce tinh theo gidy moi
hodc gidy triéu tap va cong thém ngay di, hodc thanh toan theo ngay di cong tac da duoc
lanh dao phé duyét. Truong hop s6 ngay cong tac thuc té it hon sd ngay da duoc phé
duyét thi thanh toan theo thuc té. Truong hop cd phét sinh cong viéc ngoai ndi dung,
khéi lugng cong viée duge giao ma phai kéo dai thoi gian cong tac thi phai bao céo va
duoc sy nhét tri cia Hiéu trudng.

Truong hop di cong tac két hop giai quyet viéc riéng thi phai dugc Hiéu truong
gido duc dong y nhung khong duoc thanh toan tién thué chd nghi va phu cap luu tri cho
thoi gian ¢ thém.

Néu cén bo di cong tic qua thoi gian da dugc Hiéu trudng hodc nguoi ty quyén
phé duyét (khong co 1y do chinh dang) thi khong dugc thanh toan cong tac phi va tuy
ting truong hop cu thé s& bi xur 1y, ky luat vé trach nhiém va y thic t6 chire ky luat.

- Thu tuc thanh toan:

+ K& hoach cong tac va gidy dé nghi ctia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
c6 ¥ kién phé duyét cua thu truong don vi.

+ Giay di duong c6 xac nhan cua noi di cua co quan va noi dén cong tac cua
khach san nghi (hoidc don vi, chinh quyén dia phuong noi can bo dén cong tac)

+ Hoa don thué phong nghi, vé tau, xe.

- Thoi gian ndp hd so thanh toan: Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc
cu di cong tac co trach nhiém hoan tat thu tuc thanh toan va nop vé bo phan ké toan
cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay két thiic chuyén cong tac.

¢) Thanh todn tién khodn céng tic phi theo thang.

Pbi véi truong hop ké toan thuong xuyén phai di giao dich kho bac, ngan
hang,... thuc hién theo mirc: 500.000 dong/ngudi/ thang.

6.2. Ché dp nghi phép nim

a) Can cir thue hién: Theo Thong tu s6 141/TT-BTC, ngay 20/10/2011 cua Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i voi can bo, cong



chtc, vién chirc, lao dong hop ddng trong ac co quan Nha nude va don vi su nghiép
cong 1ap. Thong tu sb 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ctia Bo tai chinh vé sira d6i bo
xung mot s6 diéu Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.

b) Mikc thanh todn va diéu kién thanh todn:

Nguoi nghi phép dugc thanh toan tién phu cap di dudng (twong duong véi muc
phu cap luu tri theo ché do cong tac phi hién hanh) va tién phwong tién di lai khi nghi
phép nam;

Tién phuong tién di lai bao gdm: V& tau xe 2 chiéu di, dén theo gia theo qui dinh
cua phap luat. Khong thanh toan theo vé may bay, tham quan du lich va céc dich vu dac
biét theo yéu cau.

Thoi gian thanh todn: Thanh toan cham nhat 12 30 ngay sau khi can bo giéo vién
di cong tac vé. Néu qué thoi han trén nha trudng khdng thanh toan cong tac phi.

Can ct danh sach dé nghi cua Tha truéng don vi ¢c6 CBCC, ngudi lao dong thuc
hién nhiém vu thudc ddi tuong duoc khoan cong tac phi theo thang, ké toan thuc hién
thanh toan, chi tra tién khoan cong tac phi theo thang vao tai khoan ca nhan cta ngudi
duogc hudng cung voi ky thanh toan lwong hang thang.

Truong hop c6 sy thay doi vé CBCC, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu, Tha
truong don vi co trach nhiém théng bao kip thoi bang vin ban dé ké toan dam bao viéc
thanh toan, chi tra dung nguo1i, ding viéc.

7. Chi ché d9 hoc tip, dao tao bdi dudng can bd

Ché do hoc tap, dao tao, boi dudng can bd vién chirc trén dia ban tinh Bién Bién
duoc thuc hién theo Nghi quyét s6 25/2020/NQ-HPND ngay 15/7/2020 va Nghi quyét
s6 21/2024/NQ-HDND ngay 10/12/2024 ctia Hoi dong nhan dan tinh Pién Bién.

7.1. Déi twong:

Vién chtre duge cur di hoc phai c6 quyet dinh ctia co quan c6 tham quyen cu di
dao tao, boi dudng theo quy dinh vé phan cap quan 1y vién chac hién hanh va ké hoach
dao tao, boi dudng theo chirc danh, quy hoach dao tao chuyén sau duoc cap co tham
quyén tham dinh, phé duyét; vién chirc duoc cir di hoc bang ngudn kinh phi ty chi cta
don vi. Thu truéng don vi quyét dinh muc chi hd tro (néu co). Riéng vién chuc dugc cu
di dao tao 1y luan chinh tri thi duoc hudng kinh phi va trg cap di hoc theo quy dinh hién
hanh.

7.2. Thanh toan:

Cian ct dia diém to chuc 16p hoc va kha ning ngan sach, don vi quan 1y cong
chtic str dung tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén va ngudn kinh phi khac ctia minh dé
hd tro cho cong chirc duogc cir di ddo tao cac khoan chi phi néu trén dam bao nguyén tic
chi tai Diéu 5 nghi quyét s6 25/2020/NQ-HPND ngay 15/7/2020 cua Hoi dong nhan
dan tinh Dién Bién.

Piéu 8. Chi phuc loi tap thé

Tuy tinh hinh kinh phi cia don vi, néu ngudn chi khac tai don vi con cé thé can
d6i duoc thi chil tai khoan s& quyét dinh chi cho nguoi lao dong trong don vi cu thé nhu
Sau.

8.1. Tién ché, nudc udng trong gid 1am viée 1a 500.000d/thang. Hanh chinh mua
ché va c6 trach nhiém thanh quyét toan theo quy dinh.

8.2. Chi cho can bd, gi4o vién, nhan vién trong bién ché va giao vién, nhan vién
hop ddng ctia nha trudng nhan dip ngay 18, tét, ngdy truyén thong nhu: 8/3, 30/4, 01/05,



02/09, 20/10, 20/11, ngay gid t6 10/3 am lich mirc chi khéng qua 500.000d/nguoi/I& do
tha truong don vi quyét dinh cu thé can ctr vao kinh phi thyc té tai don vi.

8.3. Riéng Tét nguyen dan am lich thi s& chi toi da khong qua 2.000.000d/nguoi
nham hd tro va dong vién cho CBGVNV trudc va sau tét.

8.4. Chi hd tro tién may dong phuc cho cén b vién chtrc trong don vi hoac di hoc
tap kinh nghiém tai tinh ngoai vao dip hé (Thu truong don vi quyét dinh cu thé can ca
vao kinh phi thuc té tai don vi). Mtc chi khong qua 1.000.000d/nguoi/ndm

8.5. Chi hd trg can b, gido vién, nhan vién vé nghi huu, nghi cong tac theo ché
do: Moi dong chi can b, giao vién, nhan vién vé duoc chuyen khoan vao tai khoan ca
nhan hodc qua ting tri gia khong qua 1.000.000d/ngudi/1an.

8.6. Pdi véi trang phuc cua Bao vé: Cin cr ngudn ngan sach duoc giao hang nim
cua nganh, Nha truong quyét dinh mua sam - Cap phat dong phuc cho bao vé cac
truong (gom trang phuc he, thu, dong).

Déi voi cac khoan chi phat sinh trong ndm hoc do yéu cau, nhiém vu cap bach:
Can c tinh hinh thuc té, Nha trudng can d6i trong du toan chi thudng xuyén nham dap
tng kip thoi cac nhiém vu duoc giao. Trong qua trinh diéu hanh du toan dugc giao, néu
cO cac khoan chi khac phat sinh, bd phan ké toan chi thuc hién khi c6 phé duyét cua
Hi¢u trudng nha truong.

Piéu 9. Chi thanh toan dich vu cdng cong

1. Qudan Iy va siv dung dién chiéu sdng.

Cac phong lam viéc, 16p hoc, phong bao vé trong truong hoc duoc lap day du hé
thdng dién chiéu sang va cac thiét bi st dung di¢n nhu: Quat, bong dién, may chiéu, ti
vi, dau dia DVD,....

Viéc sir dung cac thiét bi dién cong phai thyc hién tiét kiém; khi khong c6 nhu
cau str dung hodc roi cong so phai tat cac thiét bi dién dang dung.

Céc thiét bi dién cong cta cac bd phan khi hu hong phai bao cdo véi ngudi phu
trach va phai 1ap phiéu bao hong xac dinh nguyén nhan. Néu 1a nguyén nhan khach
quan thi phai c6 cip thAm quyén phé duyét sira chira, thay thé. Néu 13 nguyén nhéan chu
quan thi ca nhan phai ty sira chita va bdi thuong.

Tién dién chiéu sang thanh toan dua trén cdn ctr vao hoa don thuc té ctia Nha
cung cip hang thang dé thanh toan.

2. Quan ly va sur dung nwdc may

Co quan don vi dugc lap dit hé thdng nude sach dé sir dung chung cho cac phong
lam viéc, 16p hoc phuc vu cong tac chdm soc, nudi dudng cling nhu cong tac day va hoc
ctia ¢o tro trong Nha truong; Yéu cau s dung nudc may tiét kiém, dong cac VOl nudce
sau khi sur dung, kip thoi stra chita cac thiét bi nudc hu hong, do di. Nghiém cam cho
c4c ca nhan, gia dinh cung sir dung chung hé thong dudng nudc cia co quan, don Vi.

Tién dién nuéc may thanh toan dya trén cin ctr vao hoa don thyc té ciia Nha cung
cap hang thang d¢é thanh toan.

3. Qudn Iy va sir dung internet va tucson chi ky sé

Nha trudng di tién hanh lip dit hé thong mang internet, wifi tai tat ca cac diém
truong dang hoat dong truc thudc su quan 1y ctia nha truong dé sir dung chung cho cac
phong 1am viéc, phong chirc niang, 16p hoc. Pong thoi trang bi tat ca tucson chir ky b
dién tir dén ting ca nhan can bg, giao vién, nhan vién, phuc vu cho cong tac day va hoc
ctia ¢d tro trong Nha truong. Yéu cu sir dung hiéu qua, ding quy dinh.



Tién internet, tucsun chit ky sb s& thanh toan dua trén cin cr vao hoa don thuc té
ctia Nha cung cip dich vu dé tién hanh chi tra va thanh toan.

Piéu 10. Chi vin phong pham, vat ré mau héng

Co quan don vi ddm bao dit vin phong pham cho Can bd quan 1y, can bo chuyén
mon, gido vién, nhan vién dé thuc hién nhiém vu chuyén moén nhu: Cac loai so sach
chuyén mon, giéy v& viét, bat bi, phn viét bang, gidy in, cip luu tai lidu, ghim, cac loai
van phong pham khéc.

Nhu cau van phong pham phai duoc Thu truong co quan phé duyét, sau do
chuyén nhu cau téi bo phan ké toan tham dinh sé lugng, gia. Bd phan ké toan tong hop
nhu cau vin phong phém cua don vi minh va tién hanh hop dong mua ban voi nha cung
cap va trinh tu nhap, | xudt, cip phat, thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Quan 1y vé gidy in, photocopy van ban: Tat ca cac van ban chi dao chuyén mén
cua cac bd phan sau khi soan thao trén mdy tinh phai trinh Thu truéng don vi duyét ndi
dung van ban trén file ban mém. Thi trudng co quan phé duyét, photocopy giao cho vin
thu thuc hién in, phat hanh. Van thu thuc hién quan 1y toan bo nhap, xuat gidy in, gidy
photocopy.

Déi v6i gido vién: Cép phat bang hién vat theo ndm hoc, mdi nam sé& khoan vian
phong pham cho mdi gido vién nhu sau:

+ Mdi gido vién 01 so tay, 05 bat bi xanh.

+ M&i gido vién chu nhiém s& thém 01 gam gidy/nam hoc

+ MGdi t6 truong t6 chuyén mon s& cap thém 01 gam gidy/nam hoc

Doi v6i BGH va bd phin hanh chinh s& chi theo phat sinh thuc t€ va phai duoc
duoc thu truong don vi phé duyét trén co so hét suc tiét kiém, khong lang phi va dugc
cap bang hién vat; sau do chuyen nhu cau téi bo phan ké toan tham dinh 80 lugng, gia.
Bo phan ké toan tong hop nhu cau vian phong pham ctia don vi minh va tién hanh ky két
hop déng mua ban véi nha cung cdp va trinh tu nhap, xuat, cp phat, thanh quyét toan
theo cac quy dinh hién hanh.

Céac dung cu van phong, vat tu van phong, cong cu dung cu van phong khac (Tu
tai liéu, may in, may scan, may anh, ban ghé, may loc nudc, sieu dién, phich dién, am
chén, phéng rém, khan trai ban, binh hoa.....): Cin ctr vao nhu ciu thuc té cta timg bd
phan, khi mua phai c6 dy tru va mua theo dy tru da dugc lanh dao nha truong phé
duyét.

Vit ré mau hong, cong cu dung cu, bang biéu dung cho chuyén moén, van phong
thanh toan theo thuc té phat sinh co ho so chung tir thanh toan theo quy dinh hi¢n hanh.

Pbi véi van phong pham do thyc hién nhiém vu dot xuat khac: Cac bo phan lién
quan phdi hop véi ké toan xac dinh nhu cau vé: sb luong, chung loai, kinh phi mua van
phong pham phil hop véi tinh chat cong viée, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Picu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1 Cwéc phi buu chinh:

Cudc phi buu chinh bao gdm: Cudc phi giri cong vin, tai lidu, buu pham, buu
kién; chi mua tem thu (néu cO) phuc vu nhi¢ém vu chuyén moén cua don vi.

Cudc phi buu chinh duge thanh toén theo thyuc té stir dung. Hang thang, can ctr
hoa don cudce phi buu chinh do don vi cung cap dich vu thong bao, trén co s¢ xac nhén
cua Van phong da thuc hién kiém tra, d6i chiéu sé lugng cong vin, tai liéu,.. . gui di
trong thang, ké toan thyuc hién thanh toan cude phi buu chinh cho don vi cung cp dich



vu theo quy dinh.

2. Chi mua bdo, tap chi, dn pham:

Chi mua sach, bao, tap chi, an pham phuc vu nhiém vu chuyén mén: Vi¢e cung
cap sach, béo, tap chi, an pham dugc thyc hién theo nguyén tac sau:

Sach, béo, tap chi, 4n pham céc loai cung cap phai phuc vu tryc tiép cho céac hoat
dong thudc chirc nang, nhiém vu duoc giao, ddm bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua. Nha
truong da c6 thong tin trén mang Internet nén chi dat nhimg déu bao quy dinh va phuc
vu cho cong tac quan 1y giao duc, nhu gido duc thoi dai, bdo Nhan dan. Cac loai bao
dugc cat giit tai phong hiéu truong hodc thu vién nha truong phuc vu CBGV nghién
ctru, cAp nhat thong tin hang ngay, ca nhan khong duoc mang bio vé nha.

DPam bao dap tmg ddy du nhu cau theo dbi thong tin cta nganh.

B6 phan phu trach chiu trach nhi¢ém mo ) giao nhan va theo dodi tinh hinh tiép
nhan sach, béo, tap chi, 4n pham véi don vi cung cap va lap phiéu giao - nhan dé lam
can ctr thanh quyét toan.

Thanh toan theo hoa don thuc té cua don vi cung tng dich vy, trén co sé xac
nhan cua Van phong, K& toan kiém soat dé thuc hién thanh toan cho don vi cung cép
dich vu.

3. Chi phuc vu tuyén truyen khac:

Thanh toan theo thyc té trén co s hop dong, hodc hoa don, ching tir hop phap,
hop 1€ ctia don vi cung g dich vu.

Piéu 12. Quy dinh vé Bao tri, Sira chira, mua sim , cai tao, stra chira thuong
Xuy@n tai san ¢ dinh

Chi mua sidm, cai tao, stra chita nhimng tai san va mot s6 hang muc cong trinh
phuc vu hoat dong cua don vi nhu: Nha 16p hoc, nha hoi dong va cac phong chuyén
mon khac; duy tu bdo dudng may moc thlet bi ctia van phong, phong hoc, tai san, may
moc thiét bi chuyén mén, cong trinh ha tang khac nham tao diéu kién tét hon cho can bo
gido vién nhan vién lam viéc.

Hang nam, can ¢ dy toan chi NSNN duge giao va ké hoach mua sdm, stra chita tai
san duoc duyét, Ké toan phdi hop véi cac by phén t6 chirc trién khai cong tdc mua sim,
sta chira thuong Xuyen tai san co dinh theo dung Cac quy dinh hién hanh.

1. Qui dinh vé Bdo tri, Stra chita, mua sdm tai san

* Bao tri thiét bi tin hoc, dién tir, cdc logi phan mém tai don vi:

Hang nam, dén lich tra phi bao tri. Ké toan tién hanh chi tra theo hoa don thyc té
ctia nha cung cdp dich vy dang str dung tai don vi.

* Swa chita thuong xuyén TSCD, CCDC:

Khi tai san trong nha truong bi hu héng, thi bo phan st dung phai c¢6 trach nhiém
lap phiéu bao hong va bao cio ngay lén BGH dé Nha truong thanh 1ap Ban kiém tra
hién trang tai san hu hong va cé phuong an stra chira kip thoi. Khi stra chita xong phai
c¢6 nghiém thu va x4c nhan cta ngudi sir dung trude khi chuyén thanh toan. Trudng hop
tai san hong do 16i chii quan ctia ngudi sir dung, hay héng ma ty y sta chira nha trudong
s€ khong thanh toan.

* Stra chita lon:

Déi voi truong hop tai san hu hong ma nha truong khong du kinh phi dé chi tra
thi nha trudng modi co quan cdp trén xudng ldp bién ban hién trang hu hong va 1ap to
trinh xin kinh phi stra chira.



* Mua sam:

Khi can bd sung tai san 16n phuc vu day va hoc phai dugc sy xét duyét cua lanh
dao phuong Pién Bién Phu. Tuan thu theo dung luat d4u thau, luat ngan sach nha nudc;
cing mot s6 cac van ban, quy pham phap luat va nhitng quy dinh hién hanh vé céng tac,
quy trinh mua sam, 1ap day du thi tuc mua ban méi duoc thanh toan.

2. Quy dinh vé qudn Iy va chi phi phwong tién mdy méc, thiét bi lam vigc va tai
sdn cong:

2.1. May phd t6,may in:

Nhan vién hanh chinh dugc phan cong nhiém vu pho to, danh may tai liéu phai c6
trach nhiém bao quan, v€ sinh va bao dudng mady moc thuong xuyén, chui trach nhi¢m
pho t6 cac van ban phuc vu cho cong viéc chung cua co quan, chi dugc phép photo van
ban khi c¢6 phé duyét cua Hi¢u truong. Truong hop Hi¢u truong di vang thi uy quyén
cho dong chi Pho Hiéu truong phu trach giai quyét.

May photocopy, may in chi st dung vao viéc in sao so lugng van ban 1on nhu:
Phiéu trung cau ¥y kién phu huynh, bao céo, bién ban hop, sd sach ké toan cac van ban
chi dao cua cac cap ban hanh. Khi st dung phai dugc Thu truéng don vi phé duyét.

Khi may hét muc, hong héc,.. lam gidy bao hong, trinh Phé hiéu truong phu trach
CSVC tong hop va trinh 1én Hiéu trudng ky duyét.

2.2. Qudan 1y phwong tién mdy moc, thiét bi lam viéc va tai san cong

CBGVNYV dugc giao tai san, c6 trac nhiém st dung va bao quan. Néu x4y ra
hong hoc thi lam gidy bao hong, bao cao hiéu pho CSVC va trinh hiéu truong phé duyét
phuong an stra chira.

Thanh quyét toan theo hoa don thuc té phat sinh va theo cac ché d6 hién hanh

Piéu 13. Ché @9 chi hdi nghi.

Thuyc hién theo Thong tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/03/2025 Quy dinh ché d6
cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi v6i cac co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong
lap.

- Chi giai khat gitra gio: 50.000 d6ng/mdt budi (nira ngay)/dai biéu

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra luong
cua co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap va doanh nghi€p theo mirc khoan:
150.000 dong/ngay/ngudi.

- Chi thué hoi truong trong nhitng ngay t6 chirc hoi nghi néu co quan don vi
khong ¢ dia diém phai thué hodc c6 nhung khong dap tng dugc sd luong dai biéu tham
du (chi theo thuc té):

Chi thué may chiéu, trang thiét bj phuc vu hoi nghi.

Chi tién tai liéu: In, pho t6 tai liéu phuc vu hdi nghi (chi theo thuc té)

Chi cac khoan khac: Trang tri hoi truong, hoa tuoi, khanh tiét... thanh toan theo
thue té chi ¢6 chimg tir hop 1¢.

Chi giai khat giira gio: 50.000 dong/mot budi (nira ngay)/dai bicu.

Picu 14. Chi tiép khach trong nuéc.

1. Nguyén tic:

Viéc tiép khéch phai duoc Hiéu truong phé duyét.

Phai thue hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc to chire tiép khach phai don
gian, khong pho truong hinh thirc, thanh phan tham dy 13 nhitng nguoi truc tiép lién
quan va dugc Hi¢u truong phé duyét.



Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dang ché d¢, tiéu chuan, ddi twong theo quy
dinh va dam bao cong khai, minh bach.

Mirc chi tiép khach: Thuc hién theo Thong tu sd 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai
Viét Nam, ché do chi t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nuéc. Cu thé nhu sau:

Chi giai khét: Mic chi: 50.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

Chi moi com: Mirc chi mdi com than mat trong truong hop can thiét dam bao tiét
kiém mirc quy dinh t6i da khong qua 200.000 dong/suat (da bao gdbm do ubng).

2. Chirng tir thanh toan:

Gidy dé nghi thanh toén;

Hoa don, chung tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh;

Van ban thong bao cuia co quan, to chirc dén lam viéc.

Piéu 15. Vé ché d thué mwén

Thué van chuyén tiy theo thuc té timg dot can van chuyén dé thanh todn va duoc
Hi¢u trudng phé duyét.

Chi thué phong bat, loa dai, ban ghé, trang phuc biéu dién, hoa trang, xe co...
phuc vu hoat dong chuyén mon cia nganh theo ké hoach va hoa don thuc té.

Chi cac khoan khac ....néu co phat sinh cong viéc, vo1 muc dich hi€u qua, chéng
l&ng phi.

Murc chi, s6 luong nguoi thué do thu trudng don vi can clr vao tinh hinh thuc té
quyét dinh mte.

Chi thué muén cong chit cay, kéo dat, bung bé, van chuyén do vat tir co nay qua
co s& khac theo quy dinh ctia nha nudec.

Thu tuc thanh toan bao gdm: Hop dong thoa thuan giita nguoi lao dong va nha
truong, bién ban nghiém thu khoi luong cong viée duoc giao khoan da hoan thanh, bién
ban thanh 1y hop dong, gidy dé nghi thanh toan ctia bd phan duoc giao di thué mudn
(kem theo ho4 don tai chinh)

Piéu 16. Ché do chi hoat djng nghiép vu chuyén man.

Thanh toan tién t6 chitrc cac hoi thi, chuyén dé cac cip, dd dung day hoc, sang
kién kinh nghiém,... phuc vu cong tac giang day, cham soc va giao duc tré mam non.

Vé do dung vat tu, trang thiét bi, sach tai lidu, an chi,... phuc vu cong tac chuyén
mon, thuc hién chuyén dé&: Tha trudong don vi s& duyét ch1 dap ung du nhu cau cua
chuyén moén va bai giang cua tung chuyén dé dé mua sam, st dung sao cho tiét kiém,
chéng lang phi, sir dung ding muc dich va dat hiéu qua cao trong chuyén mén.

Chi hd trg cac cudc thi chuyén mén cac cap to chic, muc chi do thu truong don
vi quyét dinh.

Chi phi t6 chirc cac chuyén dé, trang tri khanh tiét cac ngay 1 ky niém trong nam.
Mirc chi do thii truéng don vi can ¢l vao tinh hinh thyc té quyét dinh muc chi cu thé.

Chi may déng phuc, trang phuc, bao ho lao dong... cho CBGVNV theo nhu cau
thue té va duyét chi cua Hiéu truong.

Chi cac khoan chi khac: Mua ban quyén phan mém, chit ky sd, gia han va bao tri
cac phan mém hang nam, ...

Chi hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc: Hoat dong kiém dinh chat luong
gi4o duc va cdng nhan dat chuan qudc gia: Thuc hién theo thdng tu sb 56/2021/TT-BTC



ngay 12/07/2021 cua Bo Tai Chinh.

Chi bao hiém chay nd bat budc hang nam: Can cr theo Nghi dinh 23/2018/ND-CP
ngdy 23/2/2018 vé quy dinh bao hiém chdy nd bat budc. Hang nim Hiéu truéng nha
truong lua chon va 1am hop ddng véi ddi tac 1a cac cong ty bao hiém trén dia ban
Phuong Di¢n Bién phu. K& toan sé tién hanh chi tra theo hoa don thuc té tai don vi.

Chi cac khoan chi khac: Mua ban quyén phan mém, chir ky s, gia han va bao tri
cac phan mém hang nam, phuc vu cho cong tac chuyén mon.

Piéu 17. Chi ché d9 khen thuéng

Can ct vao cac Quyét dinh khen thudng va mirc phan bd kinh phi cua cip trén
hang nim vé cong tac thi dua khen thudng cta nha trudng va tién hanh chi theo quy
dinh.

Piéu 18. Quy dinh viéc chi tir ngudn thu hoc phi dwoe trich lai don vi theo quy
dinh

Hang nam can cir vao ngudn thu hoc phi dugc trich lai don vi, ké toan lap du toan
thu chi béo cao hiéu trudng va giri phong tai chinh tham dinh.

Viéc thu tir ngudn cap bu hoc phi thuc hién theo Nghi dinh 238/2025/NP-CP
ngay 3/9/2025 Quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién giam, ho trg hoc phi, hd tro chi phi
hoc tap va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao va theo Nghi quyét $6
27/2025/NQ-HDPND ngay 09/12/2025 cua cua Hoi d6ng nhan dan tinh Pién Bién Quy
dinh murc hoc phi d6i véi co so gido duc mam non, giao duc phé thong cong 1ap va muc
hd trg hoc phi dbi voi tré em mam non, hoc sinh pho thong, nguoi hoc chuong trinh
gido duc phod thong trong co sd giao duc dan lap, tu thuc trén dia ban tinh Pién Bién, tir
nam hoc 2025-2026. Tién cap bu hoc phi dugc cip du toan ngan sich nha nudc vé tai
khoan du toan 9527.4.1029787 tai kho bac Nha nudc khu vuc X; Sau khi xac dinh duoc
s6 luong hoc sinh, ) thang hoc sinh di hoc, ké toan nha truong 1ap danh sach trinh hi¢u
truong ra quyét dinh mién hoc phi va chuyén sé tién duoc cap bu sang tai khoan tién gui
3716.4.1029787.00000 tai kho bac Nha nudc khu vuc X.

Can ct khoan e diéu 4 tai Thong tu sd 133/2025/TT-BTC ngay 24/12/2025 quy
dinh ddi v6i don vi su nghiép cong 1ap do NSNN dam bao chi thudngg xuyén:

Péi voi sé thu phi (thuoc danh muc phi theo quy dinh cua phap luat vé phi, 18
phi): Su dung t6i thiéu 40% sb thu dugc dé lai theo ché do sau khi trir cac chi phi lién
quan truc tiép dén hoat dong cung cap dich vy, thu phi (bao gdm ca chi phi da st dung
dé thue hién theo mire tién luong co sé 2,34 triéu dong/thang) theo quy dinh cua phap
luat vé phi, 1& phi (khong dugc trir chi phi truc tiép phuc vu cho cong tac thu trong
truong hop da dugc NSNN bao dam chi phi cho hoat dong thu).

Pbi voi s6 thu dich vu (bao gdm ca thu hoc phi), cac hoat dong lién doanh lién
két va cac khoan thu khéac: Str dung t6i thiéu 40% sb chénh léch thu 10n hon chi (sau khi
da thyc hién cac nghia vu voi Nha nude theo ché dd quy dinh);

Picu 19. Quy dinh cic khoan thu, mirc thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong
gido duc ngoai hgoc phi trong cac co s& giao duc cong lap thudc tinh Dién Bién quan
ly.

Thuc hién theo Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HDPND ngay 11/7/2024 cta Hoi dong
nhan dan tinh Pién Bién va Vin ban sb 2188/SGDDT-KHTC ngay 13/8/2024 cia S&
Gido duc va Pao tao vé viéc trién khai Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HPND quy dinh
Danh muc cac khoan thu va muc thu, co ché quan 1y thu, chi ddi véi cac dich vu hd tro



hoat dong gido duc cua cac co s¢ gido duc cong lap trén dia ban tinh.

Can c& vao nhiém vu nidm hoc, diéu kién thuc té dé chi cho cac néi dung dich vu
phuc vy, ho trg hoat dong glao duc ngoai hoc phi theo quy dinh.

Piéu 20. Quy dinh vé kinh phi thuc hién ché do twr chii tiét kiém dwoc

1. Kinh phi thuc hién ché dp tw chi tiét kiem dwoc

Két thiic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong vi¢c dugc
giao, sb kinh phi thyuc hién ché d6 tu chi tiét kiém duoc 12 khoan chénh 1éch gitra s6 chi
thuc té thép hon du toan kinh phi duoc giao cho don vi.

Céc hoat dong nghi€p vu dac thu; mua sam, sira chira thuong xuyén giao thuc hién
ché @6 tu chu, da thuc hién xong dﬁy du nhiém vy, khoi lugng theo du toan dugc duyét,
dam bao chat luong thi kinh phi chwa sir dung hét 13 khoan kinh phi tiét kiém.

2. Néi dung st dung Kinh phi tie chii tiét kiém dwoc (néu co)

Tra thu nhap tang thém cho CBCCVC va nguoi lao dong. Viéc chi tra thu nhap
tang thém cho timg CBCCVC va ngudi lao dong dam bao. Cin ctr theo Diéu 22 Nghi
dinh 60/2021/ND-CP (dugc sira d6i, bé sung bdi Nghi dinh 111/2025/ND-CP), quy
dinh vé thu nhap tang thém tai cac don vi su nghi¢p cong 1ap dugce ap dung nhu sau:

X4c dinh kinh phi tiét ki¢m: Két thic nim tai chinh, phan chénh léch thu 16n hon
chi thuong xuyén giao ty chi (sau khi da trich 1ap ngudn cai cach tién lwong, ndp thué
va cac nghia vu ngan sach) duoc xac dinh 1a kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.

Mirc chi thu nhép ting thém: Pugc Thi truong don vi quyét dinh theo nguyén tic
gan v6i chat luong va hidu qua cong viéc; ngudi ndo, bd phan, ca nhan nao c6 thanh tich
dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap ting thém cao
hon. Truong hop chua chi hét: S6 kinh phi tiét kiém duoc cudi ndm chua st dung hét
(bao gdm ca quy bd sung thu nhap) dugce chuyén sang nim sau dé tiép tuc chi tra.

Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan theo két qua cong
viéc va thanh tich déng gop ngoai ché do khen thuéng theo quy dinh hién hanh cta Luat
Thi dua khen thuong;

Khoan 12 Phu luc 05 cta Thong tu 56/2022/TT-BTC khong quy dinh truc tiép
cac budc md/giri tién. Thay vao do, ddy la tiéu chi bat budc dé don vi su nghiép cong
1ap tu xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bo:

Viéc quan 1y va giri tién tai ngan hang thuong mai (NHTM) ddi v6i ngudn thu va
cac quy tuan thi cac nguyén tic sau:

Pbi voi cac khoan thu: Pon vi su nghiép cong 1ap duge phép mo tai khoan tai
NHTM ddi véi cac khoan thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh, dich vu.

Pbi v6i cac Quy duoge trich 1ap: Sau khi trich 13p cac quy theo quy ché va quy
dinh tai chinh hién hanh, cac ngudn kinh phi nay duoc phép gui tién tai NHTM dé quan
ly.

Quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd: Can ctr vao dinh hudng quan 1y, don vi
phai quy dinh rd rang trong Quy ché chi tiéu noi bo vé:

Tiéu chi, nguyén tac lya chon NHTM uy tin, an toan dé mo tai khoan.

Hinh thirc gui (thudng 13 tién giri thanh toan, hodc tién gui tiét kiém c6 ky han
tiy theo quy dinh hién hanh va huéng dan cua Bo Tai chinh).

Quy ché quan ly, hach toan va sir dung 1ai phat sinh tir cac khoan tién guri
Muc Il. NGUON KINH PHi KHONG TU CHU VA CHI THUC HIEN NHIEM
VU DUQC GIAO


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-56-2022-TT-BTC-huong-dan-co-che-tu-chu-tai-chinh-cua-don-vi-su-nghiep-cong-lap-530027.aspx

1. Nguon thu:

Kinh phi ngan sach nha nudc giao.

2. Cdc néi dung chi thwe hign ché @p khong tw chii va chi thuwce hign nhiém
vu dwoc giao:

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh 60/2021/ND-CP. Ngué)n ngan
sach chi thuong xuyén khong tu chi cia don vi chi yéu la:

Chi stra chira tai san;

Chi mua sim trang thiét bi day va hoc;

Chi ché do chinh sach cho hoc sinh va gido vién theo cac van ban quy dinh hién
hanh nhu:

Chi thanh toan hd tro chi phi an trua cho tré 3,4,5 tudi theo qui dinh tai Nghi dinh sd
105/2020/NB-CP, ngay 08/09/2020 ctia Chinh Phil; Quyét dinh phé duyét cia UBND TP
Dién Bién Phu. Nguon kinh phi duoc chi tir ngudn kinh phi khong tir chu.

Chi ho trg chi phi hoc tap thyc hién theo Nghi quyét sb 217/2025/QHIS5 ngay
26/6/2025 vé mién, hd tro hoc phi d6i véi tré em mam non, hoc sinh pho thong, nguoi
hoc chuong trinh gido duc phd thong trong co s& gido duc thude hé théng gido duc qudc
dan va Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 3/9/2025 Quy dinh vé chinh sach hoc phi,
mién giam, hd trg hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc gido duc,
dao tao. Nghi dinh 277/2025/ND-CP ngay 20/10/2025.

Chi hd tro an trua cho hoc sinh nha tré theo Nghij dinh sé 66/2025/ND-CP ngay
12 thang 3 nam 2025 vé viéc Quy dinh chinh sach cho tré em nha tré, hoc sinh, hoc vién
& ving dong bao dan toc thiéu sé va mién nai, ving bii ngang, ven bién va hai dao va
co sO giao duc co tré em nha tré, hoc sinh hudéng chinh sach;

Chi thanh toan hd trg cho Gido vién day tré khuyét tat (néu co tré khuyét tat va hd
so kem theo). Qui dinh tai Nghi dinh s6 28/2012/NP-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh
pha. Quyét dinh phé duyét cta cip co tham quyén. Ngudn kinh phi duogc chi tir ngudn
kinh phi khong tu chu.

Ngoai ra con chi khi ¢6 nhiém vu dugc giao. Thuc hién chi theo dung luat NSNN,
luat dau thau, cing mot sd cac van ban, quy pham phap luat va nhiing quy dinh hién
hanh mdéi1 dugc thanh toan.

. CHUONG I11
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém cia thi truéng don vi

Thuc hién cong khai, dan chi trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cta co quan,
trong quan 1y, str dung, ddo tao, boi dudng, thuc hién ché do chinh sach ddi v6i cong
churc, vién chure; quan 1y tai chinh chinh, tai sdn cia co quan theo quy dinh.

Guong mau di dau trong dau tranh phong chéng tham nhiing va thuc hién tiét
kiém, chong lang phi trong Nha trudng.

Piéu 22. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, nguwoi lao dong trong trudng
mam non Thanh Truong

1. Giao cho ké toan va t6 van phong théng nhat quan 1y viéc st dung kinh phi,
mua sam, stra chita tai san, trang thiét bi lam viéc ctia don vi va ¢6 trach nhiém theo doi
d6n doc, kiém tra nhac nho cac bd phan thyc hién tét cac quy dinh. Ké toan gitp thi
truong don vi theo ddi, ghi chép, giam sat, quan 1y va béo céo cong khai trudc hoi dong



su pham vao cudi thang, quy, nam.

2. Giao cho ddng chi Pham Thi Hién — Pho hiéu trudng co trach nhiém quan triét
GVNV thyc hién t6t quy ché nay. Pong thoi chiu trach nhiém trude 1anh dao Phong vé
hi€u qua quan ly, st dung kinh phi, tai san da khoan, khong dé vuot dinh muc, gop phén
tiét kiém chi cta co quan; Co trach nhiém dé xuét ké hoach hoat dong chuyén moén
chung, 1ap du tru kinh phi cho mang hoat dong chuyén moén minh phu trach.

3. Giao cho d6ng chi Nguyén Thu Ha — Phé hiéu trudng co trach nhiém trong
viéc don dbc kiém tra.viéc thyc hién cac quy dinh ciia quy ché ndy, dam bao dung cac
quy dinh ctia nha nudc va tao diéu kién thuan loi cho cac bod phan chuyén moén hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao. Co trach nhi¢m dé xuit ké hoach hoat dong chuyén mon
chung, 1ap du tru kinh phi cho mang hoat dong chuyén moén minh phu trach

4. CBGVNV trong co quan thuc hién nghiém tuc quy dinh tai quy ché nay.

Diéu 23. T6 chire thue hi¢n

1. Quy ché nay duoc ap dung tai trudong mam non Thanh Truong nham ting
cudng cong tac quan ly, st dung hidu qua, tiét kiém kinh phi. Tr d6 nang cao chat
lugng hoat dong cua don vi va tao diéu kién ting thu nhap cho CBGVNV va nguoi lao
dong

2. Mitc chi cac khoan cta quy ché nay c6 thé ting hodc giam tiy thudc vao cac
nguon thu va kha nang tiét kiém chi caa don vi. Khi thay can thiét diéu chinh tha truéng
don vi ban hanh quyét dinh tryc tiép.

3. Cac khoan chi khéng quy dinh trong quy ché nay thyc hién theo ché d6 hién hanh.

4. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Quy ché truge day deu bai bo.

5. Trong qua trinh thuc hién, phat hién diém chua phu hop hodc c6 van dé phat
sinh do hudng dan chi dao thay ddi cta cac cap c6 thim quyén, s& dugc diéu chinh bd
sung kip thoi phi hop véi tinh hinh thyc té tai don vi.




